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PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnik o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Prirodoslovno-graficke Skole (u
daljnjem tekstu: Skola) obuhvaéa odredbe koje reguliraju vrijeme dolaska uéenika na
nastavu, zaposlenika na posao, trajanje nastavnih sati i odmora, raspored zvona, radno
vrijeme tajniStva, knjiznice, odijevanje ucenika, izostanke s nastave i nacine njihova
opravdavanja, odsutnost ucenika s nastave i ostale odredbe koje osiguravaju uvjete za rad i

uredno odvijanje rada u Skoli.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol. Pojam roditelja u ovom Pravilniku odnosi se jednako na

roditelje i skrbnike.

Clanak 2.

Ovaj kuéni red odnosi se na sve osobe tijekom njihovog boravka u unutarnjem, vanjskom i

virtualnom prostoru.

Unutarnji prostor Skole odnosi se na prostor unutar zgrade.



Vanjski prostor Skole obuhvaéa $kolsko dvoriste, sve prostore u kojima se odvija bilo koji
oblik odgojno-obrazovnog rada (npr. terenska nastava, svi oblici izvanucioni¢ke nastave i
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti) za vrijeme odvijanja aktivnosti ukljucujudi i boravak u

prijevoznim sredstvima.

Virtualni prostor smatra se svako mjesto na internetu na kojem se ucenici i djelatnici Skole

javljaju.

Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su obvezni upoznati ucenike i njihove roditelje na
pocetku svake nastavne godine. Pravilnik o kuénom redu istice se na vidljivom mjestu u Skoli

te je objavljen na mreZnoj stranici Skole.

Clanak 4.

Uclenici $kole kao i zaposlenici Skole svojim pona$anjem i radom nastoje pridonijeti

podizanju i zastiti ugleda Skole.

Svaki pojedinac pazi na svoje dostojanstvo i dostojanstvo drugih i pridonosi nastojanjima da

se zivot u Skoli odvija u medusobnom postovaniju, toleranciji i suradnji.

Clanak 5.

Urednost i &istoda unutarnjeg i vanjskog prostora Skole mijerilo je kulture i odgovornosti

ucenika i zaposlenih koji u njima borave.

Za Cistocu i estetski izgled prostorija brinu se uéenici i zaposlenici Skole, a odriavanje €istoce

vr§i pomocno i tehni¢ko osoblje Skole te u¢enici u razrednom odjelu.



Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- pusenje u svim prostorima Skole (otvorenim i zatvorenim) kao i u krugu od 20 m od
ulaza u Skolu

- unoSenje, konzumiranje i raspacavanje raznih sredstava ovisnosti (cigareta, alkohola i
narkotickih sredstava)

- noSenje oruZja i ostalih predmeta koji mogu ugroziti sigurnost ucenika i zaposlenika

- nasilno ponasanje i poticanje nasilnog ponasanja

- neovlasteno snimanje i/ili distribucija takvih snimaka

- ostedivanje imovine

- krada

- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- nedopusteno koriStenje mobitela i ostalih tehnickih naprava za vrijeme nastave

- opcéeigranje za novac, kladenje, kockanje

- prodavanje razli¢itih predmeta, promidzbe, pogotovo ucenicima, bez odobrenja
ravnatelja

- sva ostala ponaSanja zabranjena propisima Republike Hrvatske i propisima koji se

odnose na odgojno-obrazovne ustanove u Republici Hrvatskoj.

Clanak 7.

Ucenici i zaposlenici borave u prostoru Skole za vrijeme obavljanja svih odgojno-obrazovnih

oblika rada.



Clanak 8.

U&enici, zaposlenici i sve druge osobe koje borave u prostorima Skole duine su skrbiti o

imovini Skole prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 9.

Skola ima dva (2) ulaza.

Glavni je ulaz za sve uéenike, zaposlenike Skole, roditelje i posjetitelje.

Na glavnom je ulazu porta na kojoj operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu wvrsi

kontrolu ulazaka i izlazaka.

Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu kontrolira ulazak i izlazak te samo
provodenje kratkoro¢nih mjera iz Plana sigurnosti Skolske ustanove — 30 minuta prije

pocetka i 15 minuta nakon zavrSetka nastave, kao i veliki i mali odmor u skoli.

Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu obvezan je provjeriti identitet osobe koja
ulazi u Skolsku ustanovu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s

fotografijom.

Osobi koja to odbije neée se dopustiti ulazak u Skolu.

Roditelji mogu ulaziti u Skolu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv

Skole.

Radnik Skole duZan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz Skole.



U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu u

Skolu te ih vodi do ucionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka prati roditelje do izlaza.

Po potrebi, operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu, provodi sigurnosne preglede
ucenika i njihovih stvari kao i drugih posjetitelja te je ovlasten privremeno oduzeti predmete

pogodne za napad ili ozljedivanje osoba.

O njihovu pronalasku obavijestit ¢e ravnatelja ili stru¢nog suradnika pedagoga/psihologa, a

oni dalje roditelje i policiju kad su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobi koja ne dopusti obavljanje pregleda nece se dopustiti ulaz u Skolu.

Ostali posjetitelji, obvezni su proc¢i kroz portu, evidentirati dolazak te dati identifikacijsku

ispravu na uvid.

Drugi je ulaz zaklju¢an i sluzi za evakuaciju u slu¢ajevima evakuacije iz Skole.

Skolska vrata na glavnom ulazu su zaklju¢ana.

Clanak 10.

Ucenici se pridruzuju razrednoj skupini odmah po dolasku u $kolu, ne napustaju prostor bez

dozvole. Pridrzavaju se kuénog reda i pravila ponasanja u skoli.



Clanak 11.

Organizacija nastave

Nastava u Skoli odvija se u dvije smjene.

Na pocetku Skolske godine odreduje se raspored sati i odmora, koji se objavljuje na oglasnoj

plo¢i u zbornici Skole.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i na male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor

traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.

Tijekom malog odmora ucenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove (iz

Protokola).

Clanak 12.

Vrijeme ulaska u zgradu, kao i pocetak i zavrSetak satova objavljuju se zvonom.

Na znak zvona za pocetak nastave ucenici moraju biti na svojim mjestima u razredu. Tijekom
nastave ucenik u pravilu ne smije napustati ucionicu (laboratorij, Skolsku sportsku dvoranu)

niti prostorije Skole.



1. UCENICI

Clanak 13.

Ucenici su duzni uéi u zgradu skole najkasnije deset minuta prije pocetka prvog sata svoje
nastave, a napustiti Skolu odmah po zavrsetku nastave, odnosno nakon zavrsetka bilo kojeg

oblika odgojno-obrazovnog rada.

Ucenici koji imaju status ucenika-putnika mogu uéi ranije u zgradu Skole te se mogu

zadrzavati u hodniku do pocetka nastave.

Za vrijeme odmora izmedu nastavnih sati ucenici su duzni ponasati se u skladu s Pravilnikom

o kuénom redu, ¢uvati imovinu i voditi raéuna o svom ugledu i ugledu Skole.

Po zavrietku nastave i obveza uéenici napustaju zgradu Skole. Uenici prilikom odlaska iz

Skole odnose svoje stvari iz u¢ionice.

Clanak 14.

Dolaskom u Skolu uéenici ulaze u svoje ucionice, sjedaju na svoja mjesta i pripremaju se za

pocetak nastave.

U kabinete, laboratorije, Skolsku sportsku dvoranu, informaticku ucionicu, ucenici ulaze

samo s nastavnikom koji ih uvodi u prostoriju.

U slucaju kasnjenja na sat, ucenik moze ¢ekati u hodniku skole kraj glavnog ulaza (porte).



Clanak 15.

U&enici, zaposlenici i sve osobe koje borave u prostorima Skole duZni su dolaziti u $kolu

primjereno odjeveni i vodeci racuna o osobnoj higijeni.

Na nastavu nije dozvoljeno dolaziti neprimjereno odjeven (kratke sportske hlace, japanke,

hlace i suknje iznad koljena, majice na bretele, majice iznad struka, sl).

Na nastavu nije dozvoljeno nositi odjevne predmete na kojima su istaknute neprimjerene ili

uvredljive poruke, slike i sl.

Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture u Skolskoj sportskoj dvorani ucenici nose
propisanu sportsku odje¢u (bijela majica i tamnoplave ili crne sportske hlace te €istu obucu

namijenjenu iskljucivo za dvoranu).

Za vrijeme nastave u laboratoriju ucenici su duzni nositi odje¢u i obucu i druga potrebna
sredstva zastite te navedenu odjecu i obucdu koristiti u skladu s pravilima odgovarajude struke

te postivati odrednice ponasanja propisane pravilima odgovarajuée struke.

Clanak 16.

Za vrijeme nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, konzumirati Zvakaée gume,
Setati po ucionici ili na bilo kakav drugi nadin ometati odgojno-obrazovni rad u skladu s

Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Za vrijeme trajanja nastavnog sata strogo se zabranjuje koristenje informacijsko-
komunikacijskih sredstava (mobitela, tableta i slicnih uredaja). Za vrijeme nastave mobilni

telefon mora biti iskljucen.



Ucenik koji ometa odgojno-obrazovni rad predmetima koje nije odobrio nastavnik obvezan

je predati te predmete nastavniku koji ¢e ih vratiti u¢eniku na kraju nastavnog sata.

Zabranjuje se uporaba mobilnog telefona za vrijeme nastave i nastavnicima.

Iznimno, navedena je sredstva dozvoljeno koristiti u nastavne svrhe.

Clanak 17.

Razrednik odreduje u razredu jednog redara za tekudi tjedan.

Duznosti i obveze redara su:

- dodi na nastavu 10 minuta prije pocetka nastave

- udi prvi u ucionicu kako bi je pregledao te eventualno uocene nepravilnosti i Stete
prijaviti predmetnom nastavniku

- brinuti se za Cistocu i estetski izgled ucionice

- brisati plo¢u, pripremiti markere za plo¢u, a prema potrebi donijeti u razred nastavna
pomagala

- obavijestiti nastavnika o neprisutnosti u¢enika na nastavi

- obavijestiti struéne suradnike pedagoga ili psihologa ili ravnatelja u sluéaju nedolaska

predmetnog nastavnika na sat 10 minuta nakon pocetka rada

Neprijavljene zatecene Stete nadoknaduje razredni odjel koji je propustio prijaviti zate¢enu
Stetu, odnosno koji je prethodno bio u prostoriji/razrednom odjelu u kojem je Steta

pocdinjena.

Zabranjeno je svako premjestanje inventara ucionice iz jedne prostorije u drugu bez nadzora

predmetnog nastavnika.



Clanak 18.

Ako nastavnik ne dode na sat 10 minuta nakon pocetka sata deZurni ucenik obavjeStava

stru¢ne suradnike pedagoga ili psihologa ili ravnatelja.

Za to vrijeme, do dolaska nastavnika ili njegove zamjene ucenici ostaju u ucionici i

pripremaju se za sljededi sat.

Ako nastavnik ne dode, a zamjena se ne moZe osigurati, ucenici ostaju u ucionici i pripremaju
se za sljededi sat. Za ovo vrijeme ucenici ne smiju napustati svoja mjesta i ucionicu. Dezurni

ucenici su obvezni za ovo vrijeme voditi brigu o redu u ucionici.

Clanak 19.

Roditelji odnosno skrbnici odgovorni su za u€enikovo redovito pohadanje nastave.

Roditelji odnosno skrbnici duzni su obavijestiti razrednika o razlogu izostanka ucenika

najkasnije drugi dan nakon izostanka.

Roditelji odnosno skrbnici duZni su opravdati izostanak ucenika pisanim dokumentom
(ispriénicom roditelja odnosno skrbnika, lije¢nickom potvrdom nadleZne institucije, ustanove
ili druge nadlezne fizi¢ke ili pravne osobe, ukljucujuéi i e potvrdu o narudzbi za pregled u

zdravstvenoj ustanovi) najkasnije treci dan od dana povratka uéenika na nastavu. (iz Statuta)

Opravdanim izostankom s nastave smatra se i izostanak za koji je roditelj odnosno skrbnik

pravodobno podnio zahtjev za odobrenje izostanka, a kojeg moze odobriti:

- nastavnik za izostanak tijekom nastavnog dana

- razrednik za izostanak do 3 (pojedinacna ili uzastopna) radna dana



- ravnatelj za izostanak do 7 (uzastopnih) radnih dana

- Nastavnicko vijeée za izostanak do 15 (uzastopnih) radnih dana

Roditelj, odnosno skrbnik moze, vise puta godiSnje, osobno ili pisanim putem najkasnije u
onom tjednu nakon tjedna u kojem se ucenik vratio na nastavu opravdati izostanak ucenika
u trajanju do najviSe 3 uzastopna radna dana za koji nije podnesen zahtjev za odobrenjem

izostanka.

Opravdanost izostanka s nastave zbog zdravstvenih razloga u trajanju duljem od 3 radna

dana uzastopno dokazuje se lije¢nickom potvrdom.

Clanak 20.

Slobodne aktivnosti mogu se odvijati samo prema Skolskom kurikulumu.

UC&enici su obvezni dolicno se ponasati i &tititi ugled Skole za vrijeme odrZavanja raznih
natjecanja, odrZavanja svih oblika izvanucionicke nastave i drugih odgojno obrazovnih

aktivnosti (Skola plivanja, posjet ili sudjelovanje u kulturnim i sportskim manifestacijama).

IV. ZAPOSLENICI

Clanak 21.

Raspored rada tajnistva objavljen je na ulaznim vratim tajnistva kao i na web stranici Skole.

Ucenici dolaze u tajnistvo u uredovno vrijeme za primanje ucenika.

Za pojedinacne potrebe koje moze obaviti razrednik ucenici se obradaju razredniku ili

stru¢nim suradnicima pedagogu i psihologu.



Clanak 22.

DeZurni nastavnici dolaze u Skolu 20 minuta prije pocetka prvog sata, a ostali nastavnici 15

minuta prije pocetka svog sata.

DeZurni nastavnici deZuraju na hodnicima prema utvrdenom rasporedu koji odredi ravnatelj

Dezurni nastavnici duzni su obavljati i sljedeée poslove:

- paziti na red medu ucenicima
- sprjecavati osteéenje imovine Skole

- poduzimati mjere za racionalno koriStenje energenata

Clanak 23.

Radno vrijeme knjiznice utvrduje ravnatelj Skole.

Raspored rada knjiznice mora biti izvjeSen na vratima knjiZnice.

cev .

listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

Korisnici su duzni posudenu knjizni¢nu gradu pravodobno vratiti.

Na kraju $kolske godine ili prilikom ispisivanja u¢enika iz Skole razrednici su duZni provijeriti je

li ucenik vratio svu posudenu knjizni¢nu gradu u skolsku knjiznicu.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.



izgubljen, korisnik je duZzan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak kakav je i posudio.

Ukoliko tako ne postupi korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici drugi primjerak koji joj je

potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

U suprotnom duZan je nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti osStecenog, unistenog ili

izgubljenog posudenog primjerka.

Rad i radno vrijeme knjiznice te posudba i vra¢anje knjiga poblize su uredeni Pravilnikom o

radu knjiznice.

Clanak 24.

Roditelji dolaze u Skolu u vrijeme koje je odredeno za primanje roditelja, radi informacija o
ucenju i vladanju ucenika i na roditeljske sastanke u terminima objavljenim na web stranici

Skole.

Vrijeme primanja roditelja ili skrbnika odreduje razrednik.

U hitnim slucajevima ili na poziv roditelji dolaze i u druge dane.

Roditelji odnosno skrbnici mogu dobiti informacije o uéenicima dolaskom u Skolu tijekom i

prije zavrSetka nastavne godine, osim u iznimnim situacijama.

Roditelji odnosno skrbnici dolaze i na informacije predmetnih nastavnika prema rasporedu

koji je takoder objavljen na web stranici Skole.



U posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine, u pravilu se ne organiziraju

individualni informativni razgovori roditelja i predmetnih nastavnika niti roditeljski sastanci.

V. CUVANJE IMOVINE SKOLE

Clanak 25.

Ucenici i zaposlenici duzni su Cuvati provjerenu im imovinu.

Ucinjenu Stetu u pravilu nadoknaduje pocinitelj.

U slucéaju kad pocinitelj nije utvrden Stetu ¢e nadoknaditi svi ucenici razrednog odjela.

U laboratoriju stetu nadoknaduje pocinitelj, a u slu¢aju kad pocinitelj nije utvrden Stetu

nadoknaduje grupa ucenika koja je u to vrijeme imala nastavu.

Djelatnici Skole duZni su voditi brigu o imovini skole paznjom dobrog gospodara.

Clanak 26.

Za svaku namjerno ucinjenu $tetu, ostecenje ili otudenje imovine Skole i imovine uéenika
primjenjivat ée se odgojne mjere u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih

mjera i traziti naknada Stete u skladu s vaze¢im propisima Republike Hrvatske.



VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

S odredbama ovog Pravilnika duZni su se upoznati zaposlenici Skole, ucenici i roditelji

ucenika.

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci.
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PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
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U Zadru, 07. listopada 2025.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 08. listopada 2025.g. , a stupio je na snagu

15. listopada 2025.g.




